KARTA EWIDENCJI CZASU PRACY

Zakres danych zgodny z § 6 pkt 1 rozporzadzenia MRPiPS z 10.12.2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej.

Pracownik: Stanowisko: Miesigc / rok:
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Ewidencje prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego pracownika i przechowuje przez 10 lat od korica roku kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy ustat.
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Oznaczenia nieobecnosci

Whpisuj kod w kolumnie ,Nieobecno$é". Rodzaj i wymiar nieobecnos$ci musi wynikaé¢ z ewidenc;ji.

Kod Znaczenie

uw Urlop wypoczynkowy

uz Urlop na zadanie

uo Urlop okolicznosciowy

UuB Urlop bezptatny

oP Urlop opiekunczy

sw Zwolnienie z powodu sity wyzszej
CH Niezdolno$¢ do pracy (L4)

oD Opieka nad dzieckiem (art. 188 KP)
DW Dzier wolny za $wieto / za nadgodziny
NN Nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona
DE Delegacja / podréz stuzbowa

Sz Szkolenie

Wersja w Excelu liczy godziny i nadliczbowe automatycznie — pobierz na planopia.pl
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